Утверждена протоколом заседания комиссии 

по повышению качества и доступности предоставления 

 государственных и муниципальных услуг 

в Новгородской области от 10.10.2017 года №23
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Крестецкого муниципального района Новгородской области.

Структурное подразделение, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – комитет по имущественным отношениям и строительству

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	5340200010000169339

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением Администрации Крестецкого муниципального района Новгородской области от 03.06.2016 №655 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	личное обращение


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	не более 20 (двадцати) дней со дня подачи заявления и необходимых документов
	не более 20 (двадцати) дней со дня подачи заявления и необходимых документов
	Нет
	1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента;

3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента;

4) отсутствие запрашиваемой заявителем информации в реестре муниципальной собственности.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ
	Лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Паспорт
	Должен отвечать требованиям РФ, предъявляемым

к данному виду документа;

должен быть действительным на срок обращения

за предоставлением услуги.
	Имеется
	Дееспособное

физическое лицо
	Доверенность
	-Быть действительным

на момент подачи

заявления;

-отвечать

требованиям РФ

предъявляемых к

данному виду

документа

	2
	Юридические лица
	Учредительные

документы
	Должен отвечать требованиям РФ, предъявляемым

к данному виду документа;

должен быть действительным на срок обращения

за предоставлением услуги.
	Имеется
	Дееспособное

физическое лицо
	Доверенность
	-Быть действительным

на момент подачи

заявления;

-отвечать

требованиям РФ

предъявляемых к

данному виду

документа


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования

документов,

которые

представляет заявитель

для получения

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление о предоставлении

услуги
	Заявление о предоставлении

выписки из реестра муниципального имущества
	1. Экз. подлинник
	Нет
	Заявление по форме, указанной в приложении №1.

Сведения, указанные в заявлении подтверждаются подписью лица,

подавшего заявление, с указанием даты подачи заявления
	Приложение №1
	Приложение №2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт
	1. Экз. подлинник или

копия (установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, снятие копии, формирование в дело)
	
	
	
	

	2
	Документ,

подтверждающий

полномочия

представителя

заявителя
	1. Доверенность.
	1. Экз. подлинник или

копия, заверенная в установленном порядке
	Нет
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ
	
	

	
	
	2. Учредительные документы
	1. Экз. копия, заверенная в установленном порядке
	
	
	
	

	3
	Согласие на обработку персональных данных заявителя или его законного представителя
	Согласие на обработку персональных данных заявителя или его законного представителя
	1. Экз. подлинник
	Нет
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством РФ
	Приложение №3
	Приложение №4


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1

	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет

	Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ

получения

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	1
	Выписка из реестра муниципального имущества
	Выписка из реестра, подписанная руководителем Уполномоченного органа
	положительный
	Прилагается
	
	Лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ
	30 рабочих дней
	30 рабочих дней

	2
	Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Письменный отказ, подписанный руководителем Уполномоченного органа
	отрицательный
	
	
	Лично;

- по почте;

- через

полномочного

представителя;

- через МФЦ
	30 рабочих дней
	30 рабочих дней

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием заявления
	1. Установление личности заявителя, проверка документа, удостоверяющего личность заявителя, либо полномочия представителя;

2. Проведение первичной проверки представленных документов
	20 минут
	Администрация Крестецкого муниципального района
	Документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ
	Бланк заявления
Приложение №2

	2
	Рассмотрение заявления
	Рассмотрение поступившего заявления и определение специалиста ответственным исполнителем
	2 рабочих дня
	Администрация Крестецкого муниципального района
	Автоматизированное

рабочее место
	Нет

	3
	Подготовка выписки или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1.Проверка

наличия всех необходимых документов и

 возможности идентификации объекта по представленным в документах сведениям о месте его нахождения.

2. Подготовка выписки из реестра муниципального имущества или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	7 рабочих дней
	Администрация

Крестецкого муниципального района
	Автоматизированное

рабочее место,
наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ
	Приложения

№№1-4

	4
	Выдача выписки или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отправка по почте или выдача на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя) выписки из реестра муниципального имущества либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2 дня
	Администрация Крестецкого муниципального района
	Автоматизированное

рабочее место
	нет

	Наименование административной процедуры n

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n

	Наименование административной процедуры 1

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1

	официальный сайт Администрации района

www.adm-krestcy.ru
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	нет
	официальный сайт Администрации района

www.adm-krestcy.ru,

Портал государственных услуг,
федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» www.gosuslugi.ru

	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


